k7 Personeria

et de Bogota, D.C.

EL SUBDIRECTOR DE GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICA QUE:

Verificada Plataforma Transaccional SECOP y las Bases de Datos de la Subdireccion de Gestidn
Contractual, se constato que la Personeria de Bogota D.C., NIT No. 899.999.061-9, suscribié con
LYNA MARIA BERMUDEZ BUITRAGO, cédula No. 1023923029, el Contrato de Prestacion de
Servicios de acuerdo con la siguiente informacién:

CONTRATO No. 2024-0118 ANO DE EJECUCION 2024
Prestacion de servicios personales para apoyar las

OBJETO actividades relacionadas con el acompanamiento en la
organizacién de los archivos de gestién de la entidad

dentro del marco del Proyecto de Inversion 7719.

VALOR PACTADO, INCLUIDA

. $20.160.000
ADICION
FECHA DE INICIO 05/02/2024
FECHA TERMINACION,
04/08/2024

INCLUIDA PRORROGA

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Presentar informe semanal sobre las actividades desarrolladas por el equipo de apoyo
sobre procesos técnicos (clasificacién, ordenacién, depuracidon y foliacion) en las
dependencias.

2. Dar cumplimiento al cronograma establecido en cada una de las dependencias para la
intervencion de Archivos de Gestion.

3. Realizar control de calidad en cuanto a procesos técnicos de los expedientes que hacen
parte del archivo de gestién de las dependencias o que seran objeto transferencia
documental primaria.

4. Verificar el diligenciamiento de los elementos descriptivos de las series y sub series objeto
de intervencién (Hoja de control e inventario documental).

Sede principal Carrera7 N° 21 - 24. Bogota www.personeriabogota.gov.co
Sede C.A.C.Calle16 N°9 -15. Bogota f) Personeria de Bogota
Codigo postal 111321 @) @PERSONERIADEBOGOTA
Conmutador (601) 382 04 50/80 X) @personeriabta

Linea143 @personeriadebogota

Aviso de privacidad: Sus datos personales seran tratados conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales, que podra ser consultada en www.personeriabogota.gov.co
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5. Realizar control de calidad y retroalimentaciéon a los productores documentales del
adecuado diligenciamiento del Formato Unico de Inventarios Documentales.

6. Socializar los lineamientos para laimplementacién de las Tablas de Retencién Documental
en las dependencias.

7. Recopilar la informacién que se requiera para la elaboracién, ajuste o actualizacién de los
instrumentos archivisticos. 8. Apoyar la implementacion al interior de la entidad de los
instrumentos archivisticos vigentes. 9. Apoyar la ejecucidon de capacitaciones sobre
gestion documental e instrumentos archivisticos y la presentacion de informes
relacionados con la ejecucién de las capacitaciones.

La presente certificacion se expide a los 31 dias de julio de 2024 en la ciudad de Bogota D.C.

Si desea verificar la informacién aqui contenida, agradecemos enviar un correo electrénico a
contratos@personeriabogota.gov.co.

RAFAEL IQ/I ILLO FORTICH

Subdirectof-de Gestion Contractual

Elabord: Gilma Diana Rodriguez Corredor, Subdireccion de Gestion Contractual
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GUARDIANES
de tus DERECHOS

& Personeria de Bogota, D. C.

LA SUBDIRECTORA DE GESTION CONTRACTUAL
CERTIFICA QUE:

Verificada Plataforma Transaccional Secop |l y las Bases de Datos de la Subdireccion de Gestién
Contractual, se constaté que la Personeria de Bogota D.C., NIT No. 899.999.061-9, suscribié con
LYNA MARIA BERMUDEZ BUITRAGO, cédula No. 1023923029, el Contrato de Prestacion de
Servicios de acuerdo con la siguiente informacion:

CONTRATO No. 1825 ANO DE EJECUCION 2023
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA APOYAR LAS
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA APLICACION DE LAS

OBJETO TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL EN LOS ARCHIVOS DE
GESTION DE LA ENTIDAD DENTRO DEL MARCO DEL PROYECTO
DE INVERSION 7719.

VALOR PACTADO $22.400.000

FECHA DE INICIO 15/05/2023

FECHA TERMINACION  30/12/2023

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Realizar acompafiamiento en la organizacion de los archivos de gestion de la entidad en todas las
dependencias y sus sedes.

2. Apoyar a las dependencias en la implementacion de las Tablas de Retencion Documental, en su
version No. 3.

3. Apoyar a las dependencias en la organizacion de sus archivos de gestion, para realizar las
transferencias documentales al archivo central.

4. Apoyar a las dependencias en la elaboracion, validacion y entrega del Formato Unico de Inventario
Documental (FUID) para sus archivos de gestion y transferencias.

5. Generar de cada acompafiamiento informes de seguimiento, indicadores y estadisticas de
cumplimiento en cada dependencia.

La presente certificacion se expide a los 2 dias de enero de 2024 en la ciudad de Bogota D.C.

Si desea verificar la informacion aqui contenida, agradecemos enviar un correo electrénico a
contratos@personeriabogota.gov.co

g\\\\(\c ﬂ \MNU 56

ILBA MILADY VARGAS GU ZA
Subdirectora de Gestion Contractual

Elaboré: Gilma Diana Rodriguez Corredor, Subdireccion de Gestién Contractual
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Mision Temporal

Bogota 10 de Abril de 2023
CERTIFICA QUE:

El(la) Senor(a) LINA MARIA BERMUDEZ BUITRAGO, Identificado(a) con
Cédula de Ciudadania 1.023.923.029, Laboré en nuestra organizacion desde
el 2022-05-01 hasta el 2022/11/30, desempefando el cargo de TECNICO
NIVEL 2 / ROL CORRESPONDENCIA con un contrato laboral a téermino
LABOR CONTRATADA vy devengé un ingreso mensual promedio de
$1.456.310.

Esta certificacion se expide a solicitud del interesado y tiene vigencia permanente.

Atentamente,

Jenith Janeth Nino Rocha
Coordinadora de Atencion al Empleado

Calle 67 Ne 7-35 Torre A Piso 2 | W @SerdanOficial
PBX. (571) 3487370/ Fax. (571) 3581045 /SerdanColombia
5 r':._j alnl.CoIm m S,E.rdan

Serdan S.A. NIT. 860.068.255-4 — Mision Temporal Ltda. NIT. 800.136.105-1

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electronico que se encuentra en la pagina web

http://servicios.serdan.com.co/AutoReferenciacion, bajo el codigo de registro: NBESG814

Powered by CamScanner

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

T

=
Industria y Comercio
SUPERINTENDENCIA

CERTIFICACION DE CONTRATISTA

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA'Y COMERCIO

NIT 800.176.089-2

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATISTA LYNA MARIA BERMUDEZ BUITRAGO

No. DE CEDULA Y/O NIT 1023923029

CERTIFICA QUE SE DIO EJECUCION AL SIGUIENTE CONTRATO

No. DEL CONTRATO 35 DE 2021

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

PRESTACION DE SERVICIOS PARA APOYAR AL GRUPO
DE TRABAJO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE
LA SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO
OBJETO DEL CONTRATO EN EL DESARROLLO DE TODAS LAS ACTIVIDADES Y
PROCEDIMIENTOS DERIVADOS DE LA GESTION
DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD ESPECIFICAMENTE EN
LO CORRESPONDIENTE AL ARCHIVO DE GESTION

1. OBLIGACIONES GENERALES: 1 Cumplir con el objeto del
contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad. 2 Asistir a las reuniones que les
sea sefaladas y/o programadas por el supervisor del
contrato. 3 Presentar un informe final de las actividades
desarrolladas el dia del vencimiento del plazo pactado, el
Gltimo pago de los aportes al sistema de Seguridad Social
Integral. 4 Cumplir con los lineamientos del sistema de
gestion de calidad, sistema de gestion ambiental, sistema de
gestion de seguridad de la informacion, sistema de seguridad
y salud en el trabajo, asi como el Cadigo de Etica del Buen
Gobierno de la Superintendencia de Industria y Comercio. 5
Presentar los informes que requiera el supervisor del
contrato. 6 Dar cumplimiento al procedimiento de
Administracion de Bienes devolutivos y de consumo de la
CONTRATANTE, velar por el buen uso de los bienes y
elementos entregados por la Contratante, para el ejercicio de
las actividades relacionadas con a la ejecuciéon del objeto
contractual. Abstenerse de utilizarlos para fines y lugares
diferentes a los convenidos, y entregarlos a la finalizacion del
vencimiento del plazo pactado. 7 Mantener y garantizar total
confidencialidad sobre la informacion que le sea entregada
para el cumplimiento del objeto del contrato, durante la
ejecucion del mismo y con posterioridad a su finalizacion, la
cual no sera compartida o divulgada a terceras personas no
relacionadas con el desarrollo de las labores encomendadas
por la CONTRATANTE. Cualquier informacién que sea
requerida sélo sera suministrada previa autorizacion escrita 'y
expresa dada por la CONTRATANTE. Asi mismo, debera
cumplir lo estipulado en el documento: Acuerdo de seguridad
y privacidad para contratistas, publicado en el Sistema
Integral de Gestion Institucional — SIGI, el cual se entiende
conocido y aceptado con la suscripcion del presente contrato.
8 Mantener vigente la afiliacion y cumplir con los aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral y Sistema General de
Riesgos Laborales durante la ejecucion del contrato. En el
evento que se tenga conocimiento sobre adulteraciones,
falsificaciones o cualquier otra situacion que se derive del

‘ Sefor ciudadane, para hacer seguimiento a su solicitud, la entidad le ofrece los siguientes canales:

www.sic.gov.co ~ Teléfono en Bogota: 5920400 ~ Linea gratuita a nivel nacional: 018000910165 A "
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cumplimiento de esta obligacion, la CONTRATANTE
procederd a interponer las acciones a que haya lugar. 9
Atender las instrucciones dadas por el Supervisor de
Contrato para la buena ejecucion del mismo. 10 Obrar con
lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones y en general se obliga a cumplir con lo
establecido en las Leyes 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, Ley
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 11 Responder
civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato, como por los hechos u
omisiones que le fueren imputables y causen dafio o perjuicio
a la entidad de acuerdo con el articulo 52 de la ley 80 de 1993,
y demdas normas aplicables en la materia. 12 Desplazarse a
nivel nacional e internacional para el cumplimiento de sus
obligaciones y ejecucion del objeto contractual, conforme lo
indique el supervisor del contrato, si a ellos hubiere lugar. 13
Una vez establecida la necesidad de desplazamiento, en el
evento en que sea en el exterior, debera adjuntar, copia del
seguro médico vigente, en donde se especifique el
cubrimiento total en el exterior. 14 Legalizar los gastos de
viaje, manutencién y alojamiento dentro del plazo estipulado
por la entidad para dicho tramite. 15 Las demdas que
contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato de
prestacion de servicios y las que por su naturaleza le sean
atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo. 16
Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del
contrato y presentarse a la SIC en el momento en que sea
requerido para la suscripcion de la correspondiente acta de
liquidacion, si a ello hubiere lugar, y cualquier documento
derivado de la ejecucion del contrato. 17 Las demas que le
sean asignadas por el supervisor del contrato. 18 Cumplir
estrictamente todas las obligaciones establecidas en la Ley
100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, la Ley 797 de
2003, el decreto 1703 de 2002 y el Decreto reglamentario 510
de 2003 y la Ley 1562 de 2012 y suministrar al supervisor del
contrato lo pertinente de haber lugar a ello.19 Dar
cumplimiento a las directrices impartidas por la Presidencia
de la Republica y la Superintendencia de Industria y
Comercio, para el uso, manejo y publicacibn en redes
sociales, sobre la informacion de la entidad y cualquiera que
sea de caracter publico. 20 Abstenerse de dar informacién o
reporte a medios de comunicacién (Radio, Television,
Prensa, Redes Sociales y cualquier medio impreso o digital)
sobre: a) Informacién confidencial o reservada de la
Superintendencia de Industria y Comercio, b) aquella que sea
producto o resultado de la ejecucion del presente contrato y
c) la de caracter reservado de cualquier entidad publica. 21
Tramitar el formato GA01-F10, a la finalizacién del contrato.
22. Informar al supervisor del contrato, en caso de
encontrarse incurso en conflicto de intereses con respecto a
las actividades o procesos a su cargo con ocasion a la
ejecucion del contrato, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 40 de la Ley 734 de 2002, el articulo 11 de la Ley
1437 de 2011 vy los literales f) y g) del articulo 2° de la Ley
2013 del 2019. 2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:1.
Verificar previo a la revision por parte del supervisor del
contrato los documentos y/o actos administrativos
proyectados cumplan con los requisitos de redaccion y
ortografia. ;2. Discriminar y puntear cada una de las unidades
documentales y/o anexos recibidos o allegados en la sede
principal de la Entidad.;3. Apoyar en la revision y organizacion
de los expedientes de acuerdo a la necesidad y atendiendo a
lo indicado por el lider del proceso designado.;4. Quitar
ganchos metalicos, legajar en tamafio folio, foliar el
documento y/o expediente en la parte superior derecha.;5.
Cambiar ganchos legajadores de todas las unidades

ciudadano, para hacer seguimiento a su solicitud, [a entidad (e oirece [0s sigulentes canales:
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documentales de acuerdo a la necesidad.;6. Correr de lugar
la documentacion y marcar las cajas, con el fin de mantener
espacios Optimos en cada una de las unidades de
almacenamiento (caja X200 y caja X300).;7. Diligenciar
(contra unidad documental o expediente) y verificar (calidad
de producto) en el Formato Unico de Inventario Documental
(FUID).;8. Participar permanentemente en las actividades
que conlleven al correcto traslado interno o externo de la
documentacién en caso de ser requerido.;9. Cumplir las
metas diarias establecidas por el lider del proceso
designado.;10. Asistir de manera virtual o presencial al Curso
de Integridad, Transparencia y Lucha contra la Corrupcion
ofrecido por el Departamento Administrativo de la Funcién
Publica -DAFP, de conformidad con la programacion
realizada por el supervisor.;11. Toda actividad requerida por
la Supervision del contrato, en el marco del objeto del

contrato.
FECHA DE SUSCRIPCION DEL
CONTRATO (afio/mes/dia) 2021/01/06
FECHA DE INICIACION 2021/01/06

(afio/mes/dia)

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de octubre
de 2021, contado a partir de la aprobacion del documento
fisico de la garantia Unica de cumplimiento, previo registro
presupuestal e inicio de la cobertura de la Afiliacion a la ARL

VALOR DEL CONTRATO $18.069.632, 00

PLAZO DE EJECUCION

FORMA DE PAGO Mensual Vencida

PRIMERO. SUSPENDER el contrato desde el dia 24 de junio
de 2021 hasta el 12 de septiembre de 2021. SEGUNDO:
REINICIAR el plazo de ejecucion del contrato a partir del 13
de septiembre de 2021. TERCERO: MODIFICAR la clausula
QUINTA del valor del contrato la cual quedara asi: QUINTA.
— VALOR: El valor del contrato establecido es hasta la suma
de DIECIOCHO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y
NUEVE MIL SEISCIENTOS TREINTAY DOS PESOS M/CTE
($18.069.632), incluidos todos los impuestos y costos
directos e indirectos a los que haya lugar. CUARTO. -
PLAZO: PRORROGAR el plazo de ejecucion del contrato por
un (1) mes y veintiséis (26) dias, contados desde del 31 de
octubre de 2021, fecha que se habia establecido como
terminacion inicial, es decir la ejecuciéon del contrato sera
hasta el 26 de diciembre de 2021.

MODIFICACION DE FECHA
(afio/mes/dia) 2021/06/24

FECHA DE TERMINACION
(afio/mes/dia)

Se expide la presente a solicitud de LYNA MARIA BERMUDEZ BUITRAGO el 26 de enero de 2022
en la ciudad de Bogota, D.C.

/T‘?/) -----

2021/12/26

/

{1
REINALDO SANCHEZ GUTIERREZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Decreto No. 4886 del 23 de diciembre de 2011, "Por medio del cual se modifica la estructura de la
Superintendencia de Industria y Comercio, se determinan las funciones de sus dependencias y se
dictan otras disposiciones".

Elaboré Esperanza Solano Cafion
Revisé: Lilia Adriana Matiz Florez
Aprobo: Reinaldo Sanchez Gutiérrez

GAO01-F14 Vr2 (2021-08-31)
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CERTIFICACION DE CONTRATISTA

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA'Y COMERCIO

NIT 800.176.089-2

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATISTA LYNA MARIA BERMUDEZ BUITRAGO

No. DE CEDULA Y/O NIT 1023923029

CERTIFICA QUE SE DIO EJECUCION AL SIGUIENTE CONTRATO

No. DEL CONTRATO 1180 DE 2020

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

Prestacion de servicios para apoyar a la Delegatura para
la Proteccion del Consumidor, asi como al Grupo de
Trabajo de Gestion Documental y Recursos Fisicos de la
OBJETO DEL CONTRATO Superintendencia de Industria y Comercio, en el
desarrollo de todas las actividades y procedimientos
documentales de la entidad, especificamente en lo
correspondiente al archivo de gestién

1.OBLIGACIONES GENERALES: 1 Cumplir con el
objeto del contrato con plena autonomia técnica y
administrativa y bajo su propia responsabilidad. 2 Asistir
a las reuniones que les sea sefaladas y/o programadas
por el supervisor del contrato. 3 Presentar un informe final
de las actividades desarrolladas el dia del vencimiento
del plazo pactado, el dltimo pago de los aportes al
sistema de Seguridad Social Integral. 4 Cumplir con los
lineamientos del sistema de gestién de calidad, sistema
de gestién ambiental, sistema de gestion de seguridad de
la informacion, sistema de seguridad y salud en el
trabajo, asi como el Codigo de Etica del Buen Gobierno
de la Superintendencia de Industria y Comercio. 5
Presentar los informes que requiera el supervisor del
contrato. 6 Dar cumplimiento al procedimiento de
Administracion de Bienes devolutivos y de consumo de la
CONTRATANTE, velar por el buen uso de los bienes y
elementos entregados por la Contratante, para el
ejercicio de las actividades relacionadas con a la
ejecucion del objeto contractual. Abstenerse de utilizarlos
para fines y lugares diferentes a los convenidos, y
entregarlos a la finalizacion del vencimiento del plazo
pactado. 7 Mantener y garantizar total confidencialidad
sobre la informacion que le sea entregada para el
cumplimiento del objeto del contrato, durante la ejecucion
del mismo y con posterioridad a su finalizacion, la cual no
sera compartida o divulgada a terceras personas no
relacionadas con el desarrollo de las labores
encomendadas por la CONTRATANTE. Cualquier
informacion que sea requerida s6lo serd suministrada
previa autorizacién escrita y expresa dada por la
CONTRATANTE. Asi mismo, debera cumplir lo
estipulado en el documento: Acuerdo de seguridad y
privacidad para contratistas, publicado en el Sistema
Integral de Gestion Institucional — SIGI, el cual se
entiende conocido y aceptado con la suscripcion del
presente contrato. 8 Mantener vigente la afiliaciéon y
cumplir con los aportes al Sistema de Seguridad Social

‘ Sefor ciudadane, para hacer seguimiento a su solicitud, la entidad le ofrece los siguientes canales:
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Integral y Sistema General de Riesgos Laborales durante
la ejecucién del contrato. En el evento que se tenga
conocimiento sobre adulteraciones, falsificaciones o
cualquier otra situacién que se derive del cumplimiento
de esta obligacién, la CONTRATANTE procedera a
interponer las acciones a que haya lugar. 9 Atender las
instrucciones dadas por el Supervisor del Contrato para
la buena ejecucion del mismo. 10 Obrar con lealtad y
buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y en general se obliga a cumplir con lo
establecido en las Leyes 80 de 1993, Ley 1474 de 2011,
Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. 11
Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento
de las obligaciones derivadas del contrato, como por los
hechos u omisiones que le fueren imputables y causen
dafio o perjuicio a la entidad de acuerdo con el articulo
52 de la ley 80 de 1993, y demas normas aplicables en
la materia. 12 Desplazarse a nivel nacional e
internacional para el cumplimiento de sus obligaciones y
ejecucion del objeto contractual, conforme lo indique el
supervisor del contrato, si a ellos hubiere lugar. 13 Una
vez establecida la necesidad de desplazamiento, en el
evento en que sea en el exterior, deberé adjuntar, copia
del seguro médico vigente, en donde se especifique el
cubrimiento total en el exterior. 14 Legalizar los gastos de
viaje, manutencién y alojamiento dentro del plazo
estipulado por la entidad para dicho tramite. 15 Las
demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del
contrato de prestacién de servicios y las que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y
alcance del mismo. 16 Mantener actualizado su domicilio
durante la vigencia del contrato y presentarse a la SIC en
el momento en que sea requerido para la suscripcion de
la correspondiente acta de liquidacion, si a ello hubiere
lugar, y cualquier documento derivado de la ejecucion del
contrato. 17 Las demas que le sean asignadas por el
supervisor del contrato. 18 Cumplir estrictamente todas
las obligaciones establecidas en la Ley 100 de 1993y sus
decretos reglamentarios, la Ley 797 de 2003, el decreto
1703 de 2002 y el Decreto reglamentario 510 de 2003 y
la Ley 1562 de 2012 y suministrar al supervisor del
contrato lo pertinente de haber lugar a ello.19 Dar
cumplimiento a las directrices impartidas por la
Presidencia de la Republica y la Superintendencia de
Industria y Comercio, para el uso, manejo y publicacion
en redes sociales, sobre la informacién de la entidad y
cualquiera que sea de caracter publico. 20 Abstenerse de
dar informacién o reporte a medios de comunicacion
(Radio, Television, Prensa, Redes Sociales y cualquier
medio impreso o digital) sobre: a) Informacion
confidencial o reservada de la Superintendencia de
Industria y Comercio, b) aquella que sea producto o
resultado de la ejecucion del presente contrato y c) la de
caracter reservado de cualquier entidad publica. 21
Tramitar el formato GAO01-F10, a la finalizacion del
contrato. 2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS:1. La
ejecucion del contrato serd en la ciudad de Bogota D.C.
;2. Recepcionar y puntear cada una de las unidades
documentales y/o anexos recibidos o allegados desde la
sede principal de la Entidad;3. Revisar y organizar
expedientes de acuerdo a la necesidad y atendiendo a lo
indicado por el lider del proceso designado;4. Quitar
ganchos metdlicos, legajar en tamafio folio, foliar el
documento y /o expediente en la parte superior derecha
;5.Cambiar ganchos legajadores de todas las unidades
documentales de acuerdo a la necesidad; 6. Correr de
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lugar la documentacién y marcar las cajas, con el fin de
mantener espacios 6ptimos en cada una de las unidades
de almacenamiento (Caja X200 y Caja X300) ;7.
Diligenciar (contra unidad documental o expediente) y
verificar (calidad de producto) en el Formato Unico de
Inventario Documental (FUID);8. Participar
permanentemente en las actividades que conlleven al
correcto traslado interno o externo de documentacion en
caso de ser requerido;9. Cumplir las metas diarias
establecidas por el lider del proceso designado

FECHA DE SUSCRIPCION DEL
CONTRATO (afio/mes/dia)

2020/02/24

FECHA DE INICIACION
(afio/mes/dia)

2020/02/24

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato es hasta el 18 de
diciembre de 2020, contado a partir de la aprobacién del
documento fisico de la garantia Unica de cumplimiento,
previo registro presupuestal e inicio de la cobertura de la
afiliaciéon a la ARL

VALOR DEL CONTRATO

$ 18.999.995.00

FORMA DE PAGO

Mensual Vencida

MODIFICACION DE FECHA
(afio/mes/dia)2020/12/29

ADICIONAR: EI valor del contrato en la suma de
$775.510, para un valor total de $19.775.505.
PRORROGAR: El plazo de ejecucion del contrato hasta
el 05 de enero de 2021, contado a partir de la fecha
inicialmente pactada.

FECHA DE TERMINACION
(afio/mes/dia)

2021/01/05

Se expide la presente a solicitud de LYNA MARIA BERMUDEZ BUITRAGO el 26 de enero de
2022 en la ciudad de Bogot4, D.C.

y /
/ //
o

REINALDO SANEHEZ GUTIERREZ
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Decreto No. 4886 del 23 de diciembre de 2011, "Por medio del cual se modifica la estructura de
la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinan las funciones de sus dependencias
y se dictan otras disposiciones".

Elaboré Esperanza Solano Cafion
Revisé: Lilia Adriana Matiz Florez
Aprobd: Reinaldo Sanchez Gutiérrez
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ApeA

ADMINISTRADORA DE ARCIIIVO SAS

EL SUSCRITO LIDER DE RRHH
ADEA ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS S.A.S.
Nit: 900.319.478-2

Certifica:

Que el sefior (a) LYNA MARIA BERMUDEZ BUITRAGO identificado (a) con cedula
de ciudadania No.1.023.923.029 de Bogota, laboré en la empresa ADEA
ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS SAS .identificada con Nit. 900.319.478-2 desde

el dia 17 de agosto de 2018 hasta el 05 de abril de 2.019, ejerciendo el cargo de
TECNICO GESTION DOCUMENTAL.

Funciones del cargo:

Creacion unidades documentales.

Depuracion, clasificacion, perforacion, codificacion e identificacion unidades.
Consulta y préstamo unidades documentales.

Digitalizacién.

Traslados de unidades en sus diferentes estados (activo, central e inactivo).
Apoyo a las areas para archivo.

Radicacion de correspondencia (entrante y saliente).

Realizacion recorridos interno de correspondencia.

Coordinacion de mensajeria interna.

Coordinacién envios con empresa de mensajeria especializada.

Radicacion de facturas.

Entrega periédica de informes de gestion.

Ejercer las demas funciones que le sean asignadas y afines con la
naturaleza del cargo

YVVVYVYVYVYYVYYYVY

En constancia de lo anterior se expide éste documento en la ciudad de Funza, el 09

de abril de 2019.
4 ApeA
~ e
Q) N3
el i)

MARTHA WON BEJARANO GOMEZ
Lider Recursos Humanos
ADEA ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS SAS

Cordialmgnte

Direccién: Km 1.2 via la Argentina Parque Industrial Dorado Bod 49 Teléf.: 8237763/62



